ACISPES

PORTARIA N° 02/2024 DE 02 DE JANEIRO 2024

Regulamenta o disposto no § 3°do art. 8° da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para
dispor sobre as regras para a atuacdo do
agente de contratagéo e da equipe de apoio,
o funcionamento da comissdo de
contratacdo e a atuacdo dos gestores e
fiscais de contratos, no &mbito da AGENCIA
DE COOPERACAO INTERMUNICIPAL EM
SAUDE PE DA SERRA - ACISPES.

O Presidente da ACISPES, Sr. Ormeu Rabello Filho, no uso das atribui¢cdes legais, e tendo
em vista o disposto na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° Esta portaria regulamenta o disposto no § 3° do art. 8 da Lei n° 14.133/2021 para
tratar sobre as regras de atuagdo do agente de contratagdo, da equipe de apoio, do
funcionamento da comiss3o de contratagdo e a atuacdo dos gestores e fiscais de confratos
no ambito da ACISPES.

CAPITULO Il
DA DESIGNAGAO

Art. 2° Compete a autoridade maxima a designagdo dos gestores e fiscais de contratos no
ambito da ACISPES.
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<ACISPES

CAPITULO IlI
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATAGAO E NA GESTAOE
FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Do Agente de Contratacédo

Art.3° O agente de contratagdo & o servidor designado pelo Presidente da ACISPES
através de Portaria de livre nomeacdo, a ser exercida, preferencialmente, por servidor
vinculado ao Setor de Licitaces e Contratos, objetivando atender ao que determina a Lei
n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo tnico. Na impossibilidade de atendimento & regra prevista no caput deste artigo,

a autoridade competente podera escolher servidor de outro setor, mediante justificativa.

Art. 4.° O servigco que exercera a funcéo de Agente de Contratacdo devera preencher os

seguintes requisitos:

| - ter atribuictes relacionadas a licitacdes e contratos ou possuam formacéo compativel ou
qualificacdo atestada por certificacéo profissional emitida por escola de governo criada e
mantida pelo poder publico; e

Il - ndo sejam cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 5° O Agente de Contratacdo deverd realizar a conducéo dos processos licitatérios,
dispensas, inexigibilidades e procedimentos auxiliares, para tomar decisdes, acompanhar o
tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagao, cabendo-lhes

ainda:

| — auxiliar, guando solicitado, na elaboracéo dos atos da fase interna que n&o sdo suas
atribuictes;

Il — coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
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ACISPES

lll — receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital

€ ags anexos;

IV - iniciar e conduzir a sess3o publica de licitac&o;

V — receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

VI - receber e examinar a declaragéo dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto
as condicdes de habilitacdo:;

Vil - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

VIl - coordenar a sesséo publica e o envio de lances e propostas;

IX — verificar e julgar as condigdes de habilitagso;

X — conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

Xl — sanear os erros ou falhas que nao alterem a substincia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em

razao de vicios insanaveis;

XIl — receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decis3o,
encaminha-los & autoridade competente;

Xill — proceder & classificac&o dos proponentes depois de encerrados os lances;

XIV ~ indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XV — negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor:

XVI - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessio da licitacdo;
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ACISPES

XVl — encaminhar processo licitatério, devidamente instruido, apés sua conclusdo, as

autoridades competentes para a homologac&o e contratacio;

IX — propor & autoridade competente a revogagéo ou a anulagéo da licitagéo;

X — propor & autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracéo de responsabilidade;

Xl — acompanhar, por meio do SIPLAN, a insergdo dos dados referentes ao procedimento
licitatorio e ou & contratagdo direta no Portal de Compras Publicas (PCP), quando cabivel,
& providenciar as publicagdes previstas em lei, quando n&o houver setor responsavel por
estas atribuicdes.

XlI - outras atividades compativeis com a funcéo.

§ 1°. O agente de contratagdo podera atuar como Presidente da Comissao de Contratacdo
e como Pregoeiro na modalidade Pregdo concomitantemente, devendo o Presidente da
ACISPES determinar qual das funges o Agente de Contratagdo podera ocupar.

§ 2° Podera ser nomeado um Agente de Contratagdo suplente, nos casos em que o
Agente de Contratacio estiver em gozo de férias ou algum outro impedimento de suas
atividades, com a finalidade de conduzir os procedimentos de licitagdes e de contratactes
diretas realizadas pela ACISPES.

§ 3°. O agente de contratagéo podera solicitar manifestagdo t&cnica da assessoria juridica

ou de outros setores da ACISPES, a fim de subsidiar sua deciséo.

Da Equipe de Apoio

Art. 6° Cabera & equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo nas etapas d

licitatorio.
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PACISPES

Paréagrafo tnico. O Agente de Contratagdo poderé delegar poderes a membros da equipe
de apoio na conducdo do Processo Licitatério, inclusive na fase externa, excetuando-se a
competéncia decisoria exclusiva.

Art. 7° A equipe de apoio sera formada por no minimo 2 (dois) membros titulares e 1 (um)
membro suplente entre os servidores do Setor de LicitagSes e Contratos.

Art. 8° Paragrafo dnico. As atividades da equipe de apoio poderdo ser realizadas por
terceiro que auxilie a condug3o da contratacdo na qualidade de integrante da equipe de
apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

Da Comissdo de Contratagio

Art. 9° A Comissdo de Contratacdo sera formada por servidores indicados pela
Administragéo da ACISPES, em carater permanente ou especial, com a fung&o de receber,
examinar e julgar documentos relativos as licitagées e aos procedimentos auxiliares.

Art. 10 Em licitacdo que envolva bens ou servicos especiais, desde que observados os
requisitos estabelecidos no art. 3° e 4° desta Portaria, a comissdo de contratagcéo podera
substituir o agente de contratac3o.

Art. 11 Compete & Comissso de Contratagéo conduzir, ainda, a modalidade de contratagdo
denominada de Didlogo Competitivo, cabendo-lhe, no que couber, as atribuicées previstas
em lei, sem prejuizo de outras tarefas inerentes a essa modalidade, admitida a contratagdo
de profissionais para assessoramento técnico da comissio.

Art. 12 A comissdo de contratagdo podera instruir os procedimentos auxiliares e os
procedimentos para contratagdo direta, além das competéncias estabelecidas para o
agente de contratagéo descritas no art. 5° deste Decreto, no que couber.

Art. 13 A Comisséo de Contratacdo sera formada pelo Agente de Contratacéo,/o qual
presidira a Comiss&o, e por no minimo 2 (dois) membros titulares e 1 (u®f membro

suplente, designados pelo Presidente da Acispes.
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PACISPES

Art. 14 Os membros da Comiss&o de Contratacéo responderéo solidariamente por todos
os atos praticados pela Comisséo, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a decisdo.

Art. 15 A comiss&o de contratacdo podera solicitar manifestacdo técnica da assessoria
juridica ou de outros setores da ACISPES, a fim de subsidiar sua deciszo.

Art. 16 No caso da modalidade de concurso e nas demais licitagdes que utilizem o critério
de melhor técnica ou contetido artistico, o julgamento serd efetuado por uma comisséo
especial, integrada por pessoas de reputacdo ilibada e reconhecimento da matéria em
exame, servidores publicos ou nio.

Do Gestor do Contrato
Art. 17 O gestor de Contratos deverd ser previamente designado pelo Presidente da
ACISPES, ou por quem a ele delegar, com atribuigdes administrativas e a funcdo de

administrar o contrato, desde sua concepcéo até a finalizacéo, especialmente:

| — analisar a documentagdo que antecede o pagamento:;
Il — analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;

lll — analisar eventuais alteraces contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato:

IV — analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado:

V — acompanhar o desenvolvimento da execucdio através de relatérios e demais
documentos relativos ao objeto contratado, emitidos pelo fiscal do contrato;

VI — decidir provisoriamente a suspenséo da entrega de bens ou a realizagdo de servig

remetendo imediatamente a sua decis&o ao seu superior hierérquico;

VIl — efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhi
contratada no sistema de gestéo, quando couber, para fins de integracdo com % Portal de
Compras Publicas (PNCP);
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PACISPES

VIl — inserir os dados referentes aos contratos administrativos no sistema de gestéo para

fins de integragdo com o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), quando
couber.

IX - outras atividades compativeis com a fungéo.

Do Fiscal do Contrato
Art. 18. O fiscal de contrato é designado pelo Presidente da ACISPES, ou por quem a ele

delegar, para acompanhar e fiscalizar a prestacdo do servico.

§ 1° O fiscal de contrato deve anotar, em registro préprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo contratual e determinara o que for necessario a

regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

§ 2° A verificagdo da adequagdo do cumprimento do contrato devera ser realizada com

base nos critérios previstos nos editais e nesta Portaria.

§ 3° O fiscal de contrato de obras e servicos de engenharia devera ter formagdo nas areas
de engenharia ou arquitetura ou ser assessorado por profissionais de uma das referidas
especialidades.

Art. 19. A fungéo de fiscal de contrato deve ser atribuida ao servidor com experiéncia e
conhecimento na area relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do
confrato quanto a fiscalizagdo dos aspectos administrativos e técnicos do contrato, e
especialmente:

na execucéio do objeto contratado;

Il - expedir, através de notificagSes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as

determinagBes e comunicagdes necessérias a perfeita execugdo dos servigos;”

Il - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medicdes dos servicos
executados e aprovar a planilha de medic&o emitida pela contratada ou conforme disposto
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ACISPES

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a

respeito da suspensé&o da entrega de bens, da prestacdo de servicos ou da execugédo de

obras;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisices, servigos ou obras;

VI - proceder as avaliagGes dos servicos e fornecimentos executados pela contratada;

VIl - determinar, por todos os meios adequados, a observancia das normas técnicas e
legais, especificacbes e métodos de execucdo dos servicos exigiveis para a perfeita

execugdo do objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protegdo individual e coletiva de segurancga
do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente &
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos;,

X - receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunides periédicas ou especiais para a resolugdo de problemas na
entrega dos bens ou na execugdo dos servigos ou das obras;

X1 - dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais, quando necessario;

Xl - verificar a correta aplicacdo dos materiais;

XIIl - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o recebi to do

objeto contratado, quando for o caso, bem como o disposto nesta Portaria;

XIV - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracio de responsabilidade;

XV - no caso de obras e servicos de engenharia, além das atribuicdes ja mencionadas,
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a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART's do CREA e/ou RRT's do CAU
referente aos projetos arquiteténico e complementares, orgamentos e fiscalizagdo, edital
da licitacdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos

instrutores;

b) vistar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais.

XVI - outras atividades compativeis com a fungao.

§ 1° A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeices
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade
da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120
da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§ 2° O fiscal do contrato anotara no processo administrativo préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis.

§ 3° A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de

instrumentos de controle, que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos, no

que couber:

| - os resultados alcancados em relagdo a contratada, com a verificagdo dosypr zos de

execucdo e da qualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacéo

profissional exigidas;
lll - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

acispes@acispes.com.br
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IV - a adequagéo dos servigos prestados a rotina de execucéo estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

VI - a satisfacdo do publico usuario.

§ 4° O fiscal do contrato devera verificar, quando previsto no edital, se houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucéo do
servico e, em caso positivo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequagéo contratual & produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no Capitulo VIl da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

§ 5° A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser
verificada com o documento da contratada que contenha a relagdo detalhada deles, de
acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e

especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

§ 6° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada,
sobretudo guanto as obrigagSes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagdo de
sancbes administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislagéo vigente,
podera culminar em extingéo do contrato, conforme disposto no Capitulo VIl do Titulo Ill e
Capitulo | do Titulo IV, ambos da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 7° Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagcdes trabalhistas e sociais nas

contratagbes continuadas com dedicacdo exclusiva, poderdo ser realizadas diligéncias, a
partir de selegdo por amostragem, com os trabalhadores da contratada para verificar as
anotagdes contidas na carteira de trabalho, devendo ser observadas e, se necessario

fiscalizar no local de trabalho do empregado.

Art. 20. A Autoridade Maxima podera definir um ou mais servidores para atu
exclusiva, na gestéo e fiscalizagdo de contratos, permitindo otimizac&o das
ACISPES.

mad A7
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Art. 21. Podera ser contratada empresa especializada para assistir e subsidiar o Fiscal de

Contrato, no exercicio de suas competéncias, na hipétese de contratos complexos ou de
grande especializaggo para o qual ndo haja servidor capacitado.

CAPITULO IV
DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO
Art. 22. O objeto do contrato seré recebido:
| — Em se tratando de obras e servigos:

a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizaggo, mediante

termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) Definitivamente, por servidor ou comiss&o designada pela autoridade méaxima, mediante

termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

Il — Em se tratando de compras:

a) Provisoriamente, de forma sumdria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias

contratuais;

b) Definitivamente, por servidor ou comisséo designada pela autoridade méxima, mediante

termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

§ 1° - O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, guando estiver

desacordo com o contrato.

§ 2° - O recebimento provisério ou definitivo n&o excluira a responsabilidad
solidez e pela seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execug&o do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
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§ 3° - Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisorio e definitivo

seréo definidos em regulamento ou no edital ou no contrato.

§ 4° - Salvo disposicéo em contrario, constante no edital ou de ato normativo, os ensaios,
testes e as demais provas para afericdo da boa execucdo do objeto do contrato exigido por

normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

§ 5° - Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela ACISPES néo
eximira o projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos

causados por falha no projeto.

§ 6° - Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela ACISPES, nédo eximira o
contratado, pelo prazo de 05 (cinco anos), admitida a garantia de prazo superior no edital e
no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranca dos materiais e
dos servigos executados e pela funcionalidade da construcéo, da reforma, da recuperagao
ou da ampliagéo do bem imével e, em caso de vicio, defeito ou incorrecdes identificadas,
ficando o contratado responsavel pela reparacéo, pela corregdo, pela reconstrugdo ou
pelas substituicdes necessarias.

Art.23 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica

Juiz de Fora, 02 de janeiro de 2024.

m&rﬁ; Ormew Rabello Filho
Ve Presidente da ACISPES
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