~ <ACISPES

PORTARIA N° 03/2024 DE 02 DE JANEIRO DE 2024

Dispde sobre a elaboracdo do Termo de
Referéncia — TR, para a aquisicdo de bens e
a contratacdo de servicos, no ambito da
ACISPES.

O Presidente da ACISPES, Sr. Ormeu Rabelio Filho, no uso das atribuicdes legais, e tendo
em vista o disposto na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacio

Art. 1° Esta Portaria dispe sobre a elaboragéo do Termo de Referéncia — TR, para a
aquisicéo de bens e a contratagdo de servigos, no Ambito da administragdo da ACISPES.

Art. 2° A ACISPES quando executar recursos da Unido decorrentes de transferéncias

voluntarias deverd observar as regras e os procedimentos estabelecidos pela Unigo.
Definicoes

Art. 3° Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

I - Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratacdo de bens e

servicos, que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no art. 9°,

sendo documento constitutivo da fase preparatéria da instru¢éo do processo de licitacéo; e

Il - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de

contratac@o de bens, servigos e obras e requeré-la;

Il - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagcdo de demanda, e
promover a agregacéo de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza; e
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IV - equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de agentes que relinem as

competéncias necessarias & completa execucdo das etapas de planejamento da
contratag&o, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do

objeto, licitacbes e contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de 4rea técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado.

§ 2° A definicio dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da
contratagéo n&do ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades

organizacionais dos 6rgaos e das entidades.

CAPITULO I
ELABORACAO

Diretrizes Gerais

Art. 4° O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, se elaborados, definira o
objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor de contratagdes.

§ 1 ° Os processos de contratagdo direta de que trata o art. 72 da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, serdo instruidos com o TR;

§ 2° O TR sera utilizado pelo 6rgdo ou entidade como referéncia para a anélise e avaliacdo
da conformidade da proposta, em relagdo ao licitante provisoriamente vencedor.

Art. 5° O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, se houver, além
de outros instrumentos de planejamento da Administracéo.

Art. 8° O TR sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante
ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacio.
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Contetdo

Art. 7° Deverdo estar contidos no Termo de Referéncia os seguintes parametros e
elementos descritivos:

| - definicdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de
sua prorrogacao;

b) a especificacdo do bem ou do servigo;

¢) a indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisério e definitivo, quando for o caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condicdes de manutengéo e assisténcia
técnica, quando for o caso;

Il - fundamentacdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando néo for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

Il - descricdo da solugédo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com
preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratacao;

V - modelo de execucgio do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugéo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

VI - critérios de medicdo e de pagamento;

Vil - forma e critérios de selecdo do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais,
das memorias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros
utilizados para a obtencéio dos pregos e para os respectivos calculos, que devem constar
de documento separado e classificado; e

X - adequacdo orcamentéria, quando ndo se tratar de sistema de registro de pregos.

Excecdes a elaboracdo do TR

Art. 8. A elaboracdo do TR é dispensada na hipétese do inciso Ill do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, nas adesdes a atas de registro de pregos e nos casos de prorrogacoes
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Paragrafo tinico. Nas adesdes a atas de registro de precos de que trata o caput, o estudo
técnico preliminar devera conter as informagdes que bem caracterizam a contratag@o, tais

como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestagéo do servico.

CAPITULO I
DISPOSIGOES FINAIS

Orientacdes Gerais

Art. 9. O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgac&o do edital ou do aviso de
contratacdo direta no Portal de Compras Publicas - PCP, caso necessario, como anexo.

Vigéncia

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de publicag&o.,
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Juiz de Fora, 02 de janeiro de 2024.

Ormeu Rabello Filho
Presidente da ACISPES
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