Regimento
Agéncia de Cooperagdo Intermunicipal em Saude Pé da Serra (Acispes)
REGIMENTO INTERNO

CAPITULO |
DAS ATRIBUICOES REGIMENTAIS

Art. 1° - Este Regimento Interno estabelece procedimentos necessarios ao
funcionamento e administracdo da Acispes e regula-se pelas disposicdes legais e
decisdes tomadas pelos 6rgdos que a compbdem, de acordo com o Cap. IV do seu
Estatuto.

Art. 2° - Todos os procedimentos quanto a Gestdo dos Recursos Financeiros, Aquisicao
de Bens, Servigos e Obras bem como a Geréncia de Recursos Humanos seréo regidos
pelos regulamentos especificos, em anexo.

Art. 3° - O sistema normativo da Agéncia serd composto pelos seguintes instrumentos;
I) Deliberagdes;

I1) Resolucgdes;

[11) Atos Ordinarios;

Paragrafo Unico: Qualquer pessoa, podera ter acesso aos documentos da Agéncia.

Art. 4° - As DeliberacGes sdo atos administrativos ou decisorios emanados do Conselho
de Prefeitos e do Conselho Tecnico e devem estar em obediéncia ao Estatuto e ao
Regimento. Uma deliberacéo sé sera revogada ou modificada por outra deliberacao.

Paragrafo Unico - Sdo tratadas, através de Deliberac6es, as seguintes matérias:

Nomear o Presidente e Vice-Presidente;

Admitir, demitir ou excluir os socios;

Aprovar e modificar o Estatuto, o Regimento e seus Regulamentos;

Aprovar o orcamento anual;

Definir quadro de pessoal e as respectivas remuneracdes;

Aprovar politica patrimonial, financeira e os programas de investimentos;

Nomear o Secretdrio Executivo bem como determinar o seu afastamento, a sua
demissdo ou a sua substitui¢cdo conforme o caso;

Aprovar a Prestacdo de Contas;

Aprovar o Plano de Trabalho e os programas que serdo executados;

Aprovar PrestacGes de Contas aos 6rgaos convenientes;

Fixar as cotas de contribuicdo dos socios, e as dos novos sécios;

Fixar os valores para as modalidades de Selecéo de Fornecedores;

Autorizar alienacdo dos Bens da Agéncia bem como o seu oferecimento como garantia
de operacdes de crédito;

Aprovar a requisicdo de funcionarios publicos (municipais, estaduais ou federais) para
exercer suas fungdes na Agéncia;

Mudanga de sede;

Decidir sobre extingdo da Agéncia;



Art. 5° - As Resolugdes sdo atos administrativos, normativos, expedidos pelo Presidente
da Agéncia para disciplinar matéria da sua competéncia especifica. As resolugdes sao
atos inferiores ao Estatuto, Regimento e aos Regulamentos, ndo podendo renova-los e
contrarid-los, mas unicamente complementa-los e explica-los. Seus efeitos podem ser
internos ou externos conforme o campo de atuacdo da norma ou os destinatarios da
providéncia concreta.

Paragrafo Unico - Sdo tratadas através de ResolucGes as seguintes matérias:

Convocar a Assembléia Geral;

Empossar os conselheiros do Conselho Intermunicipal de Satde e do Conselho Técnico;
Adotar modalidades de pregdo eletronico e presencial, na modalidade de Coleta de
Precos;

Autorizar Dispensa de Selecdo de Fornecedores;

Julgamento de recursos contra decisdes disciplinares;

Art. 6° - Atos ordinarios visam disciplinar o funcionamento da administracdo e a
conduta de seus agentes. Estes Atos emanam do poder hierarquico, razdo pela qual
podem ser expedidos pela Secretaria Executiva aos seus subordinados, desde que nao
ultrapassem os limites de sua competéncia. S&o eles:

I) InstrucGes: sdo ordens escritas e gerais a respeito do modo e forma de execucgdo de
determinag&o do servigo.

I1) Circulares: s@o ordens escritas de carater uniforme, expedidos aos agentes da
Acispes.

[11) Aviso: sdo atos emanados do Presidente e/ou do Secretario Executivo da Acispes
comunicando varios assuntos e pretendem cumprir a determinagéo de dar publicidade e
impessoalidade, transparéncia nas agdes da Acispes.

IV) Portarias: sdo atos administrativos internos pelos quais o presidente ou o Secretario
Executivo determinam rotinas e ac6es aos seus subordinados, designam servidores para
determinadas funcGes e cria comissdes. Portaria também se inicia sindicancias e
processos administrativos. As portarias ndo atingem e nem obrigam os particulares.

V) Ordem de Servico: Sdo determinacdes especiais dirigidas aos responsaveis por obras
ou servicos publicos autorizando o seu inicio ou contendo imposi¢es de carater
administrativo ou especificacfes técnicas sobre o modo e forma de sua realizacéo.

VI) Oficios: S8o comunicacdes escritas que as autoridades e chefias da Agéncia fazem
entre si e entre subalternos, superiores e entre a Acispes e particulares, quando em
carater oficial. Os oficios tanto podem conter matéria administrativa quanto social. Os
oficios poderdo ser externos e internos.

Art. 7° - Todos os documentos, acima mencionados, deverdo ser numerados, em ordem
cronoldgica, padronizados em papel timbrado da ACISPES e devidamente arquivados.

Art. 8° - Para organizar os procedimentos administrativos, toda a documentacdo da
ACISPES adotara enquanto metodologia o arquivamento através de Processos
Administrativos. Os Processos serdo numerados, em ordem cronolégica dentro do ano
em exercicio.

Paragrafo Unico: O Secretério Executivo, através de Instrucdo ird normatizar a forma de
ordenamento dos documentos a serem arquivados.

CAPITULO II



DOS SOCIOS

a) ADMISSAO DE SOCIOS

Art. 9° - Para associar-se, 0 interessado deverd encaminhar ao Presidente da ACISPES
carta de intencdo demonstrando interesse em associar-se a Agéncia e caberd ao
Colegiado de Prefeitos decidir sobre o ingresso de novos sécios e a quota de seu
ingresso.

b) DA RETIRADA, ELIMINACAO E EXCLUSAO DE SOCIOS:

Art. 10° - A retirada, eliminacdo e exclusdo de novos sécios se fard de acordo com o at,
37° do Estatuto.

CAPITULO NI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 11° - O Colegiado de Prefeitos, a Presidéncia e o Secretario Executivo poderédo
definir qualquer norma ndo prevista neste Regimento Interno, desde que ndo conflite
com o Estatuto.

Art. 12° - Os mecanismos que assegurardo as praticas de gestdo administrativas, citadas
no 2° paragrafo do art. 1° do Estatuto da ACISPES, séo os citados nos regulamentos de
Gestdo dos Recursos Financeiros, Aquisicdo de Bens, Servicos e Obras e no
Regulamento de Gestdo dos Recursos Humanos.

Art. 13° - Este Regimento entrara em vigor apds a sua aprovacao



